CONGTY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CO PHAN CAT LOI Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: 64 /QP-CPCL TP.H6 Chi Minh, ngay 25 thdng 01 ndm 2022
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché Céng bo thong tin
ciia Cong ty co phan Cat Loi

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAT LOI

Cin cir Diéu 18 cha Cong ty C6 phan Cat Loi;

Cin cir Nghi Quyét s6 62 /NQ-CPCL ngay 25 thang 01 ndm 2022 cta Hoi dong
Quan tri Cong ty c0 phan Cét Loi;

Xét @ nghi ciia Giam déc Cong ty ¢b phan Cat Loi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché Céng bd thong tin cua
Cong ty c0 phan Cat Loi.

Biél'l 2. Quyét dinh nay c6 hiéu huc ké tir ngay ky. Cac quy ché ¢6 noi dung trai
v6i quy ché€ nay bi béi bo.

Piéu 3. Thanh viér} Ho6i déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam dbc, K& toan
trudng, Trudng Phong TO6 chirc - Hanh chinh, cac don vi phong ban va céc ca nhén
lién quan c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- NhuDiéu3; |
- HPQT; BKS;

- Lwu: VT, TCKT.
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CONG TY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CO PHAN CAT LOI Déc lip — Tr do — Hanh phiic

TP. Hé Chi Minh, ngay 25 théng 01 ndm 2022

. QuYCHE
CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 64/QD- CPCL ngay 25/01/2022 cta
Chu tich Hdi dong quén tri Cong ty cd phan Cat Loi)

Can cir Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cua Bo Tai chinh. o
Can ctr Quy ché cong bo thong tin tai S¢ Giao dich chimg khodn thanh phé Hé Chi Minh.

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché Céng bd thong tin cia Cong ty ¢b phin Cat Loi (sau day viét tit 1a “Quy
”’) 12 van ban quy dinh viéc to chire va thue hién cong tac cong b6 thong tin tai Coéng
ty c¢b phan Cat Loi (sau déy viét tit 13 “Céng ty”). Quy ché nay duoc ap dung trong toan
Cong ty va ¢ hiéu luc thi hanh d6i vé6i cac cd dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém sodt, c4n bd quéan Iy cac cAp va ngudi lao dong thudc Cong ty.

Piéu 2. Muc dich ciia viéc cong bo thong tin

Viéc cong bb théng tin theo quy dinh cia Quy ché nay nham cong khai cic hoat dong
san xuét, kinh doanh, dam bao quyén va loi ich hop phéap cho céc ¢b dong Cong ty dong
thoi chip hanh nghia vu bao c4o thong tin véi cic co quan Nha nudc ¢6 thim quyén.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Quy trinh céng bé théng tin” 14 thi tuc, trinh tir cong b thong tin ma Cong ty ap
dung trén co s& phu hop véi quy dinh ctia phép luit va tuan tha Di€u 1€ Cong ty;

2. “Diéu I¢” 12 Diéu 1& t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty duoc Dai hoi dong cd dong
Cong ty thong qua vao ngay 27 thang 05 nam 2021 va cac ban Diéu 1€ sira doi, bo sung
vao ting thoi diém;

3. “Céng bé théng tin dinh ky” 13 viéc céng b thong tin vao nhitng thoi diém x4c dinh
trong ndm theo quy dinh cia phép luat;

4. “Cong bé théng tin bat thwong” 14 viéc cong bd thong tin ngay sau khi xay ra céc su
kién bat thudong theo quy dinh cia phép luét;

5. “Céng bo thong tin theo yéu cau” 1a viéc cong bo thong tin khi Uy ban Ching
khoan Nha nuéc hoic S& Giao dich Chimg khoén yéu ciu cin phai cong b thong tin do
phat sinh nhimg d4u hiéu bit thudng, hoc tin d6n trén thi treong c6 tic dong gdy mét én
dinh véi gia ching khoén cua Cong ty;



6. “Cung cdp thong tin cho cdc cd nhdn, 16 chitc khdc” 13 viéc cung cdp thong tin
dugc phép cong bd cho cac cé nhén, t6 chirc quan tAm dén tinh hinh hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty va cung cip thong tin cho bao chi theo quy dinh ciia Luat B4o chi;

7. “Bdo cdo Thwong nién” la bao cao téng thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong san xuét kinh doanh, b4o c4o tai chinh, t§ chirc va nhén su, thong tin c¢b dong va Hoi
dbng Quan tri cia Cong ty dugc 14p hing nim va cong b6 dinh ky cliing véi béo céo tai
chinh ném;

8. “Nguoi Cong bo théng tin” 1a ngudi thuc hién cong bd thong tin, c6 da didu kién
tiéu chuan theo quy dinh tai Di€u 4 cia Quy ché nay;

9. “Nhdn vién To ong hop théng tin” 1a ngudi duge nguoi dai dién phap ludt chi dinh de
hd tro Ngudi cong b thong tin trong viée xir Iy va cong b théng tin.

| (;HU’O'I‘{ GII
NGUOI CONG BO THONG TIN

Diéu 4. Ngudi cong bb thong tin

1. Nguoi cong bd thong tin 12 dai dién theo phap luét cia Cong ty hodc ngudi cong bb
théng tin theo uy quyén dugc quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, dé truc tiép thuc hién hoat
dong cong bb thong tin theo trinh tur va thii tuc ciia Quy ché va theo quy dinh ctia phéap
lut.

2. Trudmg hop phat sinh sir kién cong bd th6ng tin ma ca nguoi dai dién theo phap luat
va ngudi duge iy quyen cdng bo thong tin deu vang mét thi thanh vién gilt chirc vu cao
nhat ctia Ban Diéu hanh c6 trach nhi€ém thay the thuc hién cdng bo thong tin.

_ 3. Hd so ciia Nguoi cong bb thong tin dugc 18p va giri dén S& Giao dich Chimg khodn,
Uy ban Chimg khoén Nha nuéc theo quy dinh cta phép luit.

Piéu 5. Nguwdi cong bd thong tin theo uy quyén

1. Ngudi dai dién phap luat c6 thé Gy quyén cho nguoi khac 1a can bg, nhén vién cua
Cong ty 12 Nguoi cong b thong tin theo ty quyén. Nguoi dai dién phap ludt phai chiu
trach nhiém vé tinh ddy du, chinh x4c va kip thdi vé thong tin do ngudi dwoc Gy quyén
cong b thong tin cong bb.

2. Tiéu chuén Ngudi cong bd thong tin theo uy quyén:
a) Co chuyén mén vé cac hoat dong san xut, kinh doanh ciia Cong ty;

. b) Co ’kién thirc vé chimg khoan va thi trudng ching khoan; Ndm vimg cic quy dinh
vé cong bo thong tin ctia Uy ban Ching khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan;

c¢) Co kha ning tdng hop, phén tich théng tin nhanh chéng, chinh xac, dap tng kip
thoi yéu cau cla viée cdng bo.

3. Viéc uy quyén cong bd théng tin duge 1ap thanh vin ban c6 ndi dung va hinh thirc
theo quy dinh tai Phu luc s6 I ban hanh kém theo Théng tir s6 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 cing véi Ban cung cip théng tin theo Phu luc s§ III ban hanh kém theo
Thong tr s 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 va phai bao cdo cho Uy ban Chimng
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khoén Nha nugc va S¢ Giao dich Chimg khoan trong thoi han hai muoi bén gir (24h) ké
tir khi viéc iy quyén cong bo thong tin c6 hi€u luc.

Ditu 6. Quyén han va trich nhiém ciia Ngudi cong bd thong tin

1. Pai dién cho Cong ty trong cong tac cong bd thong tin, t6 chire thye hién cong bd
thong tin theo cac ndi dung dugce quy dinh tai chuong III cia Quy ch€ nay va tudn thu cac
quy dinh cia phap lujt hién hanh.

2. Yéu cau cac bd phan c6 li€n quan cung cap, bao céo so liéu day da, dung thai han.

3. Pé xuét, kién nghi véi Hoi dbng Quan tri hoic Giam ddc (néu 1a Ngudi cong bd
thong tin theo uy quyen) v& nhimg hoat dong lién quan dén cong b thong tin, viée sira
dbi, bd sung Quy ché nay.

4. Truc tiép chi dao, kiém tra Nhén vién Tong hop thong tin 14p c4c bio céo theo ding
quy dinh.

5. Theo d&i nhitng cdng viéc c6 lién quan, anh huéng dén cong bd théng tin ciia Cong

ty.

6. Chiu trach nhiém truéc Cong ty va phap ludt néu cung cip nhitng thong tin sai 1éch,
thong tin khong do cip c6 thAm quyén cia Cong ty phé duyét, khong thude thdm quyén
cong bd ctia minh hoic khong dugc phép cung cép theo quy dinh ctia Quy ché nay.

7. Chiu cac trach nhiém khac theo Quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty va quy dinh
khéc c6 lién quan cta phap luét.

Piéu 7. Thay d6i Nguoi cong bd thong tin
1. Ngudi cong bd thong tin dugc thay ddi trong cc trudng hop sau:
a) Xin th6i ddm nhi€ém cong viéc;
b) Mét kha ning thuc hién nhiém vu;
¢) Co hanh vi ¢ ¥ vi pham céc quy dinh vé cong b6 thong tin;
d) Khong con 1a dbi trong néu tai khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay;
e) Cac truong hop khéc theo quy dinh ctia phép luat.

2. Viéc thay d6i Nguoi cong bd thong tin Céng ty phai bao cdo, bdo céo lai thong tin
vé ngudi thuc hién cong bd thong tin cho Uy ban Chung khoén Nha nuéc va S& Giao
dich Chung khoén trong thoi han hai mwoi bdn gior (24h) ké tir khi viéc chi dinh hogc
thay d6i ngudi thuc hién cong bd thong tin ¢6 hi€u lyc. N6i dung thong tin bao céo vé
ngudi thyc hién cong bd théng tin bao gbm Ban cung cép thong tin theo Phu luc 6 III
ban hanh kém theo Théng tir s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020.

Diéu 8. Nhan vién Téng hop thong tin

1. Nhén vién Tong hop thong tin 1a ngudi dugc nguoi dai dién theo phdp ludt cua
Cong ty chi dinh theo dé xuat cia Ngudi cong bo thong tin, cé chic ning tap hop céac
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thong tin cong bo tir cac b phén c6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, d6i chiéu véi
cac quy dinh ve cong bd thong tin, soan thao vén ban coéng bo thong tin, chuyén cho
Nguoi cong bo thong tin xét duyét va cong bo theo tham quyen.

2. Trach nhiém cia Nhan vién Téng hop thong tin:

a) Thuec hién cc cong viéc theo khoan 1 Piéu nay chinh x4c, kip thoi;

b) Chiu sy chi dao trire tiép ctia Nguoi cong bd thong tin trong cong tac;

¢) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Cong ty va phap lut.

3. Nhén vién Téng hop théng tin dugc thay d6i khi c6 mot trong cac truong hop tuwong
tu duge quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu 7 Quy che nay hodc do ngudi dai dién theo
phép ludt quyét dinh trén co s& d€ xuat ciia Ngudi cong bod thong tin.

. . A CI{U’O’N Gur ]
CONG BO THONG TIN TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN

Muc 1. Cong bé théng tin dinh ky

Piéu 9. Cong bd Bio cdo tai chinh

1. Céc Béo céo tai chinh phai cong bd gom: Béo céo tai chinh quy; Béo céo tai chinh
ban nién d3 dugc soat xét va Bao cao tai chinh nim d3 dugc ki€ém toan.

2. Nbi dung cong bd thong tin vé Bao céo tai chinh gdm céc tai lidu:

a) Bang can ddi ké toan;

b) Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh;

¢) Béo cdo hru chuyén tién té;

d) Ban thuyét minh B4o c4o tai chinh;

e) Vin ban giai trinh cia Cong ty trong truong hop td chirc kiém toan dua ra y kién
khong phai 1a y kién chip nhan toan phin ddi véi Bio céo tai chinh nim, két luin soat xét
va vin ban giai trinh ciia Cong ty trong trudng hop két ludn soat xét khong phai 1a két
luén chép nhén toan ph.'?m dbi voi Bao cao tai chinh ban nién d3 dugc soat xét;

f) Trueong hop loi nhuin sau thué thu nhip doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat
dong kinh doanh cta ky béo cdo thay ddi tir 10% trd 1én so véi bao céo cing ky nam
trude hodc loi nhudn sau thué trong ky bao co bi 15, chuyén tir 1di & bdo céo cung ky nam
trudc sang 16 & ky nay hodc nguogc lai hodc lgi nhuén sau thué trong ky bdo cdo cé su
chénh 1&ch trude va sau kiém todn hodc sodt xét tir 5% trd 18n, chuyén tr 16 sang 141 hodc
ngugec lai thi Cong ty phai giai trinh r6 nguyén nhén;

g2) T chirc kiém toan thuc hién soat xét Béo cdo tai chinh ban nién va kiém toan Béo
cao tai chinh ndm phai 1a t6 chirc ki€m toan dugc UBCKNN chép thudn va dugc Pai hoi
dong c6 dong cua Cong ty lua chon d¢€ ki€m toan bao céo tai chinh nim ctia Cong ty.
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3. Thoi han c6ng bé:

a) Dbi véi Bao c4o tai chinh quy: Cong ty phai cong bd trong thdi han hai muoi (20)
ngay, ke tir ngay keét thac quy.

b) Péi véi Bao cdo tai chinh ban nién da dugc soat xét: Cong ty phai cong b6 trong
thoi han nam (05) ngay, ké tir ngay to chirc kiém toan ky bao cao soat xét nhung khéng
vugt qua bon muroi lam (45) ngdy, ke tir ngay két thuc séau (06) thang dau ndm tai chinh.

¢) Pbi véi Bao cdo tai chinh nim d4 duoc kiém toan: Cong ty phai cong bb trong thoi
han muoi (10) ngay, ke tir ngdy t6 chirc kieém toan ky bao cdo kim toan nhung khong
vugt qua chin muoi (90) ngdy, ke tir ngdy két thiic ndm tai chinh.

4. Hinh thirc cbng bb:

a) Viéc cong bd duoc ding tai trén cdng thong tin dién tir cia Cong ty (Website ctia
Cong ty).

b) Gui dén Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chimg khoan.

¢) Céc hinh thirc khac theo yéu cdu cia Uy ban Ching khoan Nha nuéc, S& Giao
dich Ching khoén.

Pi¢u 10. Cong bd Bio cao tinh hinh quan tri cong ty, Bio cdo thwong nién, Hop dai
hdi co dong thwdng nién.

1. NGi dung cong bb théng tin Bdo cdo tinh hinh quéan tri cong ty 06 thang va nam:
Cong ty phai cong bo thong tin vé Béo cdo tinh hinh quén tri cong ty theo Phu luc V ban
hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh.

2. Noi dung cong bd thong tin Bao cdo thuong nién: Cong ty phai lap Bao cdo thuong
nién theo Phu luc IV ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cta
B6 Tai chinh.

3. Nbi dung cong bd thong tin hop Pai hdi dong cb déng thudong nién:

a) Tai liéu hop: Thong bdo moi hop, chuong trinh hop, ph1eu biéu quyét, tai liéu sir
dung trong cudc hop va dy thao Nghi quyét d6i véi timg vén d trong chuong trinh hop.
Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong phai durroc cap nhét cic ndi dung sira d6i, bd sung (néu
c0);

b) Bién ban hop, Nghi quyét ciia Pai h6i déng cd doéng thudng nién va tai liéu kém
theo trong bién ban.

4. Thoi han c6ng bb:

Céc béo cdo néu tai khoan 1 Diéu  nay trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay
két thic sau (06) thang d4u nim va két thic ndm duong lich. Viéc cong bd cac thong tin
c4 nhan va t6 chirc theo quy dinh ctia phép luét.

Céc bao céo tai khoan 2 Piéu nay trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngdy cong



b6 Béo céo tai chinh nim dugc kiém toan nhung khong vuot qua mot trim mudi (110)
ngay, ké tir ngay ket thuc ndm tai chinh.

Céc ndi dung tai diém a khoan 3 Piéu nay t6i thiéu hai muoi mbt (21) ngay trudc ngay
khai mac hop Dai hoi dong ¢ dong. Céc nbi dung tai diém b khoan 3 Diéu nay cong bd
trong thoi han hai muoi bdn gi& (24h) ké tir thoi diém két thic phién hop.

5. Hinh thirc cong bé:

a) Viéc cong bd dugc ding tai trén cbng thong tin dién tir cia Cong ty (Website cua
Cong ty).

b) Giri dén Uy ban Chimng khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chitng khoén.

¢) Céc hinh thirc khéc theo yéu ciu ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& Giao
dich Chimg khoan.

Piéu 11. Cong bo thong tin vé cac hoat dong khac

1. Céng bd thong tin vé hoat dong chio béan, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va
bao cao sir dung von

Cong ty thuc hién chao ban chimg khoan riéng 1€, chao ban chimg khoan ra cong
chung, phét hanh ching khoéan, ni€ém yét, dang ky giao dich thyc hién nghia vu cong b
thong tin vé& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao dich va bao céo sir
dung vén theo quy dinh phép luat v& chio ban, phat hanh chimg khoan, niém yét, dang ky
giao dich chimg khoan.

2. Cong b théng tin vé ty 1¢ s& hitu nudc ngoai

Cong ty phai cong bd thong tin vé ty 1¢ s& hiru nuéc ngoai t6i da va cdc thay ddi lién
quan dén 'ty 1€ s¢ hitu nay trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, S& Giao dich Chimng
khoan, Tong Cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam va hé théng cong bd thong
tin ciia Uy ban Chimg kho4n Nha nuéc theo quy dinh phép luat chimg khoan huéng din
hoat dong dau tr nuc ngoai trén thi trudng chimg khoan Viét Nam.

3. Cong b théng tin vé giao dich mua lai ¢ phiéu ciia chinh minh, ban cb phiéu quy

Truong hop Cong ty mua lai cb phiéu cta chinh minh hodic ban cb phiéu quy, Cong ty
phai thuc hién cong b6 théng tin theo quy dinh phap lut vé viéc mua lai cb phiéu cua
chinh minh, ban ¢ phiéu quy.

Truong hop Cong ty mua lai ¢b phiéu cia chinh minh, sau khi thanh toan hét s6 cb
phiéu mua lai, néu tong gia trj tai san dugc ghi trong s ké toan giam hon 10% thi Cong
ty phai théng béo cho tht ca céc chu ng biét va cong bb thong tin trong thoi han mudi 1am
(15) ngay, ké tir ngay hoan tt nghia vu thanh to4n viéc mua lai ¢b phiéu.

Muc 2. Céng b6 thong tin bit thwong
Piéu 12. Sy kién bét thuwdong

Su kién bét thuong bao gdm céc trudng hop sau:
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1. Tai khoén cua Cong ty tai ngdn hang, chi nhanh ngén hang nuéc ngoai bi phong téa
theo yéu céu ciia co quan c6 thim quyén hozc khi td chirc cung tng dich vu thanh toan
phat hién ¢6 déu hiéu gian l4n, vi pham phép luat lién quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac truong hop quy dinh tai
di¢m nay;

2. Khi nhan dugc van ban clia co quan nha nudc c6 thdm quyén hoic khi Cong ty ¢
quyét dinh vé tam ngimg m6t phin hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi noi dung
dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nh4n ding ky doanh nghiép; stra d6i, bb sung
hoic bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hodc Gidy phép hoat dong;

3. Thong qua quyét dinh ciia Dai hoi ddng cb déng bt thuong. Tai lidu cong bd bao
gbm: Nghi quyét ciia Pai hoi dbng cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban,
nghi quyét hodic bién ban k1em phiéu (trong truong hop lay y klen cb dong bing vin ban)
Trudng hop Dai hoi ddng cb d6ng théng qua viée huy niém yet Cong ty phai cong bo
thong tin v& viéc hiy niém yét kém theo ty 1¢ thong qua clia c6 dong khong phai 1a ¢
dong 16m;

4. Quyét dinh mua lai c¢b phiéu cia Céng ty hodc ban cd phleu quy; ngay thuc hién
quyén mua cb phan cua nguoi s¢ hiru trai phleu kem theo quyén mua co phin hoic ngay
thirc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban chimg
khoan ra nwdc ngoai va cic quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg
khoén;

5. Quyet dinh vé& mirc cb tirc, hinh thirc tra cb tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh tach,
gop cb phiéu;

6. Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhép, chuyen
dbi loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma so thué, thay ddi
tén Cong ty, con diu ciia Cong ty; thay ddi dia diém; thanh 14p méi hodc dong cira tru sa\n
chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra d6i, b6 sung Piéu 18; chié ‘
lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam ciia Céong ty; ! \:

7. Quyét dinh thay dbi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trir trudong hop thay d01 ‘5’
chinh sach ké toan ap dung do thay dbi quy dinh phap luat); thong bio doanh nghiép kiémp
toan da ky hop dong kiém toan bio c4o tai chinh nim hogc thay dbi doanh nghiép kiém
toan (sau khi d4 ky hop ddng); viéc hity hop ddng kiém toan di ky;

8. Quyét dinh tham gia gép v6n thanh 14p, mua dé ting s& hitu trong mot cong ty din
dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, Cong ty lién két hodic ban dé giam ty 18 s& hiru tai
cong ty con, Cong ty lién két din dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con, Cong ty lién
két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

9. Quyét dinh ctia Dai hoi ddng cd dong hodc Hoi ddng quan tri théng qua hop ddng,
giao dich giira Cong ty v&i ngudi ndi bg, ngudi b lién quan cliia ngudi ndi bd hodc ngudi
c6 lién quan cua Cong ty;

10. Cong ty thay dbi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bai nhi¢ém ngudi ndi bo; nhén dugc

don xin tir chirc ctia ngudi ndi bd (Cong ty cin néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty). Pdng thoi, Cong ty giri cho Uy ban Ching



khodn Nha nudc, S¢ Giao dich Chung khoan Ban cung cip thong tin cia ngudi ndi bo
méi theo mau quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC
ngay 16/11/2020 ctia B§ Tai chinh;

11. Khi nhan dugc quyét dinh khéi t6 dbi véi Céng ty, ngudi ni bd cia Cong ty; tam
giam, truy ciru trdch nhiém hinh sy d6i v6i ngudi ndi bd cla Cong ty; Khi nhén dugc ban
an, quyet dinh dé c6 hiéu lyc phép ludt cia Toa an lién quan dén hoat déng ciia Céng ty;
Quyét dinh xir phat vi pham phép lut vé thué;

12. Cong ty nh4n duoc thong bao ctia Toa an thu Iy don yéu ciu mé thi tuc pha san
doanh nghiép;

13. Truong hop Céng ty nhén biét dugc sy kién, thong tin 1am anh huéng dén gia
chimg khoan ctia chinh Cong ty, Cong ty phai xac nhan hoédc dinh chinh vé su kién, thong
tin do;

14. Khi xay ra céc su kién khac c¢6 anh huéng 16m dén hoat dong san xudt, kinh doanh
hoéc tinh hinh quén tri ctia Cong ty;

15. Quyét dinh tang, giam vén diéu 1&;

16. Quyét dinh gép vén diu tr vao mét td chirc, du an, vay, cho vay hodc cic giao
dich khéc véi gia tri tir 10% trd 1€n trén tong tai san cua Cong ty tai Bdo céo tai chinh
nam gan nhat dugce ki€ém toan hodc Bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét;

17. Quyet dinh gbp vbn co gia tri tir 50% trd 1én vén didu 1é ciia mot t6 chirc (x4c dinh
theo vén diéu 18 cia to chirc nhan von gép trude thoi diém gép vén);

18. Quyét dinh mua, ban tai san ho#c thuc hién céc giao dich c6 gia tri 16n hon 15%
tong tai san cia Cong ty cén clr vao Bdo cao tai chinh nam gan nhat dugc kiém todn hodc
Béo cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc soat xét;

19. Pugc chép thuén hodc bi hity bo niém yét tai S& Giao dich Chimng khoan nudc
ngoai.

20. Khi ¢6 su thay dbi sé c¢b phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong tin
thuc hién nhu sau:

Trudng hop Cong ty phét hanh thém c phiéu hofic chuyén ddi tréi phiu, cb phiéu wu
dai thanh c0 phiu, tinh tir thoi diém Cong ty bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nude vé
két qua phat hanh, két qua chuyén doi theo quy dinh phép luat vé€ phéat hanh chirg khoan;

Trudong hop Cong ty mua lai c¢d phiéu cta chinh minh hozc bén cb phleu quy, tinh tir
thoi diém Cong ty bao cdo két qua giao dich theo quy dinh phép luét vé mua lai cb phiéu
ctia chinh minh, ban ¢cb phiéu quy;

Trudng hop Cong ty mua lai cb phiéu ctia ngudi lao dong theo Quy ché phat hanh co
phleu cho ngudi lao dong cia Coéng ty hodc mua lai c¢d phiéu 16 1& theo yéu ciu cua cd
dong; Cong ty cong bd thong tin trong thoi han mudi (10) ngay dAu tién cua thang trén co
s& cac giao dich da hoan tit va cdp nhét dén ngay cong b thong tin;



2]1. Cong b6 thong tin vé hop Pai hoi dong cd dong bét thuong hodc théng qua Nghi
quyét Pai hoi ddng cb déng dudi hinh thirc 14y v kién cb d6ng bing van ban:

Vi€c cong b thong tin vé hop Dai hoi dong cb dong bat thuorng thue hién theo quy
dinh c6ng bd thong tin vé& hop Pai hdi ddng c6 dong thudng nién tai Diéu 10 Quy ché
nay;

Trudng hop lay ¥ kién Dai hoi dong cb dong ba.ng vin ban t6i thiéu mudi (10) ngay
trurée thoi han phai giri lai phiéu 14y v kién néu Diéu 1¢ Cong ty khong quy dinh thdi han
khac dai hon, Cong ty dai phai cong b trén trang théng tin dién tr clia minh, dong thoi
giri cho tat ca cac cd dong phiéu lay y klen du thao Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong va
céc tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét.

22. Cong bd théng tin lién quan dén ngdy ding ky cubi cing thuc hién quyén cho cb
dong hién hiru

a) Cong ty cong b6 thong tin vé ngay dang ky cudi cing du kién thuc hién quyen cho
cd dong hién hiru t6i thiéu muoi (10) ngay truée ngay ding ky cudi ciing dy kién, trir
truong hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Céng ty cong bb théng tin vé ngiy dang ky cu01 cung dir kién thuc hién quyén cho
cd déng hién hiru dé tham dy hop Dai héi dong cb déng t6i thidu hai muoi (20) ngay
truéc ngay ding ky cudi cung du kién.

23. Truong hop td chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét
khong phai 12 ¥ kién kiém toan hoic két luan soat xét chép nhin toan phin di v6i Béo
c4o tai chinh hodc Bao céo tai chinh c6 diéu chinh hdi td, Cong ty phai cong bd thong tin
vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua didu chinh hdi t6 Béo cdo tai chinh trong
thoi han theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.

24. Cong bd thong tin trong céc truong hop dic biét khac

Sau khi thay d6i ky ké toan, Cong ty céng bd Bao céo tai chinh cho giai doan giita 02
ky ké toan ciia nim tai chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phép luét vé ké toan
doanh nghiép trong thoi han mudi (10) ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bdo céo
kiém toan nhung khong qua chin mwroi (90) ngay ké tir ngay bat dau cia nim tai chinh
méi.

Piéu 13. Cong bé théng tin bat thwong
1. Ndi dung céng bd:

Cong ty phai cong b théng tin bat thudng khi x4y ra mét trong cac sy kién bit thuong
tai Diéu 12 Quy ché nay.

Khi cong b thong tin bét thuwong, Cong ty phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhén va
céc giai phap khic phuc (néu c6).

2. Thoi han cong bé:

Ciéc sur kién bat thuong phai duge Cong b trong thoi han hai muoi bén gir (24h) ké
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tir khi x:c’ly ra, trir cac su kién néu tai khoan 21; khgé.n 22; khoan 23; khoan 24 Piéu 12 caa
Quy ché nay dd dugc quy dinh thdi cong bo cu the.

3. Hinh thirc cong bd:

a) Viéc cong bd dugc ding tai trén cbng thong tin dién tir ciia Cong ty (Website cta
Cong ty).

b) Giri dén Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S& Giao dich Chimg khoan.

¢) Céc hinh thirc khac theo yéu ciu ctia Uy ban Ching khoan Nha nuée, S& Giao
dich Ching khoén.

Muc 3. Cong b6 thong tin theo yéu ciu
Piéu 14. Cic trrong hop phai cong bd thong tin theo yéu ciu

. - Trong céc truong hop sau ddy, Cong ty phai cong b6 thong tin khi nhdn dugc yéu
cdu cia Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich Chirng khoén noi Céng ty niém
yét, ddng ky giao dich khi xay ra mdt trong céac su kién sau day:

1. Sr kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phéap ciia nha déu ti;

2. C6 théng tin lién quan dén Cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va cin phai
xac nhan théng tin do.
Piéu 15. Thim quyén, théi han va hinh thitc Cong b6 thong tin theo yéu ciu

1. Thdm quyen cong bb: Nguoi cong b6 thong tin thyc hién cong bd céc ndi dung lién
quan dén Piéu 14 tai Quy ché nay theo yéu cu cia Uy ban Chimg khoan Nha nude, S&
Giao dich Chlmg khoan, trong d6 phai néu rd su kién dugc Uy ban Chimg khoan Nha
nudc, S¢ giao dich chimg khoan yeu cau cong bb; nguyén nhan va danh gia cia Cong ty
vé tinh xé4c thuc cia sur kién do, giai phap khic phuc (néu c6).

. 2. Thoi han cong b: Trong thoi han hai muoi bon gidr (24h), ké tir khi nhan duge yéu
cau cua Uy ban Chitng khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chung khoan.

3. Hinh thirc cong bd:

a) Viéc cong bd duoc ding tai trén cong thong tin dién tir ciia Cong ty (Website cta
Cong ty).

b) Guri dén Uy ban Chig khoan Nha nudc, S& Giao dich Chimg khoan.

¢) Cac hinh thirc khic theo yéu ciu cia Uy ban Ching khoan Nha nuée, S& Giao
dich Ching khoan.

Muc 4. Cong tic xir 1y va hru trir thong tin cong bd
trén thi treong chimg khoan

Piéu 16. Chuyén giao thong tin trong ndi bd

1. Vao thoi diém két thic quy, 6 thang hay két thic ndm tai chinh hoc khi phét sinh
cac su kién phai cong bd theo quy dinh va céc truong hgp nhén dugc yéu cau cong bo
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thong tin néu tai Myc 3 Chuong III Quy ché nay, Nguoi cong b thong tin thong béo t6i
cac bd phan c¢6 lién quan vé ndi dung thong tin s& céng bd va thoi han cong bb cia Cong

ty.

2. Céc bg phan c6 lién quan phai 14p bo cdo va giri dén Nhéan vién Tong hop théng tin
trong thoi han khong qua hai phén ba (2/3) thoi gian ma Cong ty phai cong bo; viéc xac
dinh thoi han nay duogc tinh theo thoi gian cu the cua timg treong hop céng bo thong tin
dinh ky, bat thudng hodc theo yéu cau.

3. Bao céo do cac bd phan c6 lién quan duge 1dp thanh van ban cé ky xac nhan ndi
dung cia c4 nhén thuc hién hodc dai dién phu trach bo phan.

4. Truong hop Nhén vién Tbng hop théng tin véng mit vi bt ky 1y do gi, cac bd phén
c6 lién quan truc tiép nop bao cdo cho Nguoi cong bo thong tin va Nguoi cong bo thong
tin c6 trach nhiém ddm béo thuc hién viéc cong bo dung quy dinh.

Diéu 17. Céng tic xir Iy thong tin

1. Khi nhan dugc thong tin do cic by phan lién quan cung cip, Nhan vién Téng hop
thong tin cia Cong ty phai:

a) Kiém tra noi dung thong tin, dbi chiéu véi cic quy dinh v& cong bd théng tin;

b) Soan thao vin ban céng bd thong tin theo mfiu ctia Uy ban Ching khoan Nha nuée
va S¢& Giao dich Chimg khoédn 4p dung véi cac t6 chirc ni€ém yét ching khodn trén Thi
trudong Chung khoén.

¢) Chuyén giao cho Ngudi cong bd théng tin duyét cic ndi dung.

2. Nguoi cong b6 théng tin truc tiép phé duyét vin ban cong b théng tin theo quy
dinh tai Quy che nay.

Piéu 18. Giri viin ban cong b6 thong tin

1. Ngudi cong b6 thong tin giri vén ban cong b théng tin theo quy dinh dén Uy ban
Ching khoan Nha nuéc, S& Giao dich Chirng khoéan, déng 1én cong dién tir cia Cong ty
hogc déng tai trén cac bao, ban tin thi truong chimg khoan ding thoi han, néi dung thong

tin phai cung cip va dugc phép cung cip ddi véi timg hinh thirc cong bd (dinh ky, bit
thuong, theo yéu ciu) duoc quy dinh tai Quy ché nay.

_ 2. Vin bén cong bd thong tin néu dong thoi dugc giri dén nhiéu noi thi phai dwgc giri
den Uy ban Chung khoan Nha nuéc, S6 Giao dich Ching khoan trude khi cong bo trén
cong dién tir cia Cong ty, cac phurong tién thong tin dai ching.

Piéu 19. Tam hoén cong bé théng tin
Céng ty dugc quyén tam hodn cong bd théng tin trong cac trrong hop:
1. Uy ban Chitng kho4n Nha nuéc cho phép bao liru chira c6ng b thong tin;

2. Viéc cong bd théng tin khong thé thuc hién ding thdi han vi nhitng 1y do bit kha

11

[

b



lghéng (thién tai, héa hoan, chién tranh, dich bénh va cac ly do bét kha khang khac duoc
Uy ban Ching khoan Nha nuée, S& Giao dich Chirng khoan chap thuan cho tam hoén
cdng bo thong tin).

Cong ty phai bio cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan vé
vi€c tam hoén cong bd thong tin ngay khi xay ra su kién (trong d6 n€u 16 ly do cua viéc
tam hoan cong b théng tin), ddng thoi cong bd vé viéc tam hodn cong bd thong tin.

Ngay sau khi da khic phuc duogc tinh trang bat kha khang, Cong ty c6 trach nhi¢ém
cong bo day da cac thong tin ma truée d6 chua cong bd theo quy dinh phép luat.

Diéu 20. Lap hé so hru trir thong tin

1. Céc bd phan co lién quan khi cung cAp thong tin cho Nhén vién Téng hop thong tin
phai 18p ho so luu tai b phan cong tac.

2. Nhan vién Téng hop théng tin sau khi tiép nhén cic bao céo tir cic bd phan phai lap
ho so cho timg su kién kém theo ban sao van ban cong bd thong tin dd cong bod d€ luu giix
tai Cong ty nhdm kiém tra, do6i chi€u khi can thiét.

Diéu 21. Théi han liru triv

Céc thong tin cong bd dinh ky phai dugc luu giit duéi dang van ban (néu c6) va dix
liéu dién tir toi thi€u 10 ndm. Céc thong tin nay phai dugc luu gitr trén trang thong tin
dién tir ciia d6i tugng cong bo thong tin toi thi€u 1a 05 nam;

Céc thong tin cong bd bit thuong hoic theo yéu cau phai luu giir trén trang thong tin
dién tr cuia doi tugng cong bo thong tin trong toi thiu 05 nam.

. d A CHUONG v )
CONG BO THONG TIN CHO CAC POI TUQNG KHAC

Diéu 22. Poi twgng cung cap

1. Ngoai trir vi€c cung cap thong tin theo quy dinh cia Chuong IIT Quy ché nay hodc
cho co quan Nha nuéc c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat, Cong ty s& cung cip
thong tin theo dé nghi cua:

a) Bét ky mét tb chirc, c4 nhan ndo quan tim dén thong tin ciia Céng ty va phai tra
mdt khoén phi hop 1y;

b) Co quan bdo chi, phwong tién thong tin dai ching. Neu dé nghi cung cép thong tin
cla cac co quan nay khong nam trong ndi dung phai cung cip theo quy dinh ctia Lu4t Bao
chi thi viéc thu phi thyc hién nhu diém a khoan 1 Diéu nay.

2. Viéc cung cp théng tin cho cac dbi tugng nay chi dugc thyc hién néu viéc cung
cap khong lam phuong hai hodc anh huéng dén cac quyen va loi ich hgp phép ctia Cong
ty dong thoi tuan thu ding cdc nghia vu, trach nhiém (néu c6) theo quy dinh cta phap
luat.
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Piéu 23. Thim quyén cung cip

1. Cung cép cac thi‘)hg tin da cong bd:

Khi nhén dugc dé nghi cung cip théng tin ciia cic déi’ tugng néu tai khoan 1 Piéu 22
ma ndi dung thudc pham vi cia cac thong tin da cong bo theo quy dinh cia Chuong III
Quy ché nay thi Ngudi cong bo thong tin lap ban sao vidn ban d€ cung cap cho doi tuong
do.

2. Cung cip théng tin khéc:

Viéc cung cép nhitng thong tin khong thudc truong hop néu tai khoan 1 Diéu nay
trong moi trudng hop déu do ngudi dai dién theo phéap luat cia Cong ty quyét dinh.

Diéu 24. Pai dién tri 101 co quan bio chi
1. Ngui tra 16i phéng vén:

a) Ngudi cong bd thong tin 1a nguoi tra 161 phong vén truc t1ep trude bao chi néu nodi
dung 13 cac thong tin thudc thim quyén cong bb ctia Ngudi cong bd théng tin.

b) Khong phu thudc vao quy dinh tai diém a khoan nay, trong moi trudmg hop neu xét
thay can thiét, ngudi dai dién theo phap luit clia Céng ty 13 ngudi tra 101 phong van truc
tiép truéc co quan bio chi dbi véi moi théng tin.

2. Trong trudong hop co quan bao chi dé nghi tra 11 bang vin ban thi thAdm quyén tra
16i thuc hién nhu khoan 1 Di€u nay.

Piéu 25. Yéu ciu cai chinh thong tin

1. Cong ty c6 quyén yéu ciu cai chinh thong tin d6i véi bt ky ca nhan, td chitc nao
phét ngdn, ding tai, sir dung thong tin khong ding su thuc hodc sai Iéch veé Cong ty.

2. Pai dién theo phip luit ctia Cong ty 12 ngudi ra tuyén bd yéu cu c4 nhan, t chirc
cdi chinh thong tin.

_ CHUONGV
PIEU KHOAN CUOI CUNG

Piéu 26. Cam két ciia Cong ty

Khi tham gia niém yét trén thi trudong giao dich chirng khoan tip trung, Cong ty cam
Kkét:

1. Khéng cong bd nhing thong tin chua dugc phep cong b6 hoidc cong bd théng tin
ma chua thuc hi€én nghia vu bdo céo véi Uy ban Chimng khoan Nha nudc, S& Giao dich
Chimng khoan;

2. Khéng cong b nhitng thong tin sai su that;

3. Khong thay d6i ndi dung nhing théng tin d& cong bé ma khong giai thich va béo
cao Uy ban Chitng khoan Nha nudc, S& Giao dich Ching khodén;
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4. Khong cong bb nhirng thong tin thudc danh muc bao mat theo quy dinh ctia phap
luat. :

Piéu 27. Sira dbi, bd sung Quy ché

1. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu ¢ nhimg diéu khoan chua duoc quy
dinh hodc khong con hiu luc thi cén cir d€ giai quyét 1a Dicu 1€ cia Cong ty va cac quy
dinh c6 lién quan cua phép luat.

2. Moi sira dbi, bd sung lién quan dén Quy ché nay phai dugc sur chip thuan cta Hoi
dong quan tri.

Diéu 28. Hiéu lrc thi hanh

1. Quy ché nay gom 5 Chuong va 28 iéu, ¢6 hi¢u luc ké tir ngay Hoi dong quan trj
ky quyét dinh ban hanh va thay thé Quy ché Cong b6 thong tin dd dugc ban hanh trudc
day.

2. Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Giam dc, K& toan truémg,

Truéng Phong T6 chitc — Hanh chinh, cic don vi phong ban va cac cd nhan lién quan
trong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh cac quy dinh cia Quy che nay.

TM.HQI PONG QUAN TRI
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